
 

 
 

1 

  

FACULDADE DOM ADÉLIO TOMASIN - FADAT 

MANUAL DE 
ELABORAÇÃO 

DO TCC 

Quixadá/CE - 2021 



 

 
 

2 

SUMÁRIO 

1. APRESENTAÇÃO ................................................................................................. 3 

2. PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO ................................... 5 

3. REDAÇÃO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO .................................. 6 

4. AVALIAÇÃO PELA BANCA EXAMINADORA ........................................................ 7 

5. CONSTATAÇÃO DE PLÁGIO ............................................................................. 10 

6. ESTRUTURAÇÃO FÍSICA DOS TRABALHOS DE CONCLUSÃO....................... 11 

6.1. ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA ........................................... 11 

6.2. DESCRIÇÃO DOS ELEMENTOS DE COMPOSIÇÃO: ............................. 11 

 

 

  



 

 
 

3 

1. APRESENTAÇÃO 

 Este Manual de Elaboração do Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) tem 

como objetivo orientar o acadêmico na produção, responsabilidades, avaliação, prazo, 

regras e normas para elaboração de seu TCC nos cursos de graduação da Faculdade 

Dom Adelio Tomasin - FADAT, nas modalidades presencial e a distância. 

 O Manual é parte necessária no processo de formação do bacharel, como 

requisito para formação. Os acadêmicos terão orientação e acompanhamento por 

professor da disciplina e professores designados no último semestre para orientação 

individual ou em dupla dos trabalhos de conclusão. 

 Espera-se que o(s) acadêmico(s) alcancem habilidade e competência de 

comunicação e habilidade de lidar com dados científicos, analisá-los, bem como 

socializar este conhecimento. 

Além de consolidar o processo de formação acadêmica e os ensinamentos 

ministrados nos cursos de graduação, o Trabalho de Conclusão de Curso propicia ao 

estudante comparar as diversas linhas de pensamento e estabelecer elos entre as mais 

variadas correntes, aprimorar o processo de pesquisa bibliográfica, tornando os 

interessados mais ágeis na síntese de um assunto, tratado de forma díspar por diversos 

autores e trabalhar dados colhidos pelos mais diversos meios de informação, dando ao 

mesmo consistência e racionalidade.  

O estudante terá como atividade obrigatória a participação no trabalho de 

conclusão de curso, cujos objetivos são o estímulo à sua criatividade e enfrentamento 

de desafios, bem como uma oportunidade de complementação de sua formação através 

da execução de trabalhos que permitam a consolidação dos conhecimentos adquiridos 

ao longo do curso.  

 

O Trabalho de Conclusão de Curso tem por objetivos: 

 Desenvolver nos alunos a capacidade de aplicação dos conceitos e das teorias 

adquiridas durante o curso de forma integrada através da execução de um 

projeto; 



 

 
 

4 

 Desenvolver nos alunos a capacidade de planejamento e a disciplina para 

resolver problemas dentro das áreas de sua formação específica;  

 Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolução de problemas; 

 Desenvolver a habilidade de redação de trabalhos acadêmicos e de artigos 

técnicos, com emprego de linguagem adequada a textos de caráter técnico 

científico e respeito à gramática e à ortografia da língua portuguesa, bem como 

às normas de apresentação e de formatação aplicáveis; 

 Desenvolver nos alunos a habilidade de expressar-se oralmente em público, 

visando apresentar e defender suas propostas e seus trabalhos perante bancas 

examinadoras e platéia, utilizando linguagem, postura, movimentação e voz 

adequadas para tal; este item engloba ainda a preparação de material 

audiovisual apropriado para uso durante as apresentações; 

 Estimular o espírito empreendedor nos alunos através da execução de projetos 

que levem ao desenvolvimento de produtos que possam ser patenteados e/ou 

comercializados; 

 Intensificar a extensão universitária através da resolução de problemas 

existentes no setor produtivo e na sociedade de maneira geral; 

 Estimular a construção do conhecimento coletivo. 

 

Para a organização das Trabalho de Conclusão de Curso (TCC), foi desenvolvido 

um Regulamento específico para as ações e a carga horária para essa disciplina varia 

de acordo com o desenvolvimento do Projet Pedagógico dos cursos, redigito pelo NDE. 
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2. PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

No semestre designado, conforme a estrutura curricular, o aluno deverá definir 

seu Tema de Pesquisa sob orientação do Professor de Estágio, bem como elaborar o 

Projeto de Pesquisa, a ser entregue ao Professor do Trabalho de conclusão do Curso.  

A indicação do Professor Orientador deverá ser efetuada por meio de formulário 

próprio fornecido pela Coordenação do Trabalho de Conclusão do Curso, juntamente 

com o Projeto de Pesquisa que deverá ser entregue até 30 (trinta) dias antes do término 

do referido semestre à Coordenação do Trabalho de conclusão do Curso, em duas vias, 

mediante protocolo, observadas as normas técnicas da ABNT recomendadas pelo 

Curso.  

Caberá à secretaria acadêmica arquivar uma via do Projeto de Pesquisa, 

devidamente assinado pelo aluno e pelo futuro Professor Orientador. 

A elaboração da proposta do TCC constitui-se no desenvolvimento de um trabalho 

individual dentro das áreas de conhecimento do curso, na qual deverá estar explicitado 

um conjunto de ações a serem implantadas com vistas a atingir os objetivos previamente 

definidos.  

§ 1º A proposta do TCC deve compreender:  

I - título, mesmo que provisório;  

II - apresentação do problema de investigação;  

III - objetivos do TCC;  

IV - metodologia de trabalho;  

V - recursos necessários para o desenvolvimento do TCC;  

VI - cronograma de atividades;  

VII - referências bibliográficas.  

 

As Propostas de TCC serão avaliadas com base nos seguintes critérios:  
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I. Relevância na área do curso (acadêmica, aplicabilidade do projeto, 

abordagem inovadora).  

II. Exequibilidade e cronograma de execução.  

III. Viabilidade.  

 

Os alunos devem entregar uma cópia da proposta, de acordo com calendário 

específico definido pelo Professor Responsável, que, depois de corrigida e aprovada 

pelo orientador, permitirá que o TCC se inicie. A proposta de TCC e todos os relatórios 

a serem redigidos obedecerão, em seus aspectos formais de apresentação, ao que 

determina a Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e Manual. 

Aprovado o Projeto do TCC, a mudança de tema somente será permitida mediante 

a elaboração de um novo projeto, no prazo de 15 (quinze) dias contados da data fixada 

para a entrega do Projeto, desde que haja concordância do Professor Orientador. 

 

3. REDAÇÃO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

O aluno deverá cumprir as atividades previstas no cronograma elaborado 

Professor do Trabalho de conclusão do Curso e deverá cumprir as atividades previstas 

no cronograma elaborado pelo Professor do Trabalho de conclusão do Curso, concluir 

a redação do Projeto de Pesquisa e entregá-la ao professor orientador, em 03 (três) vias 

encadernadas em espiral, defendendo seu trabalho perante Banca Examinadora que 

será composta pelo seu professor orientador e demais membros.  O prazo para entrega 

das 03 (três) vias encadernadas será fixado pelo Professor do Trabalho de conclusão 

do Curso, conforme Calendário de Atividades docente e Calendário acadêmico, 

devendo o aluno obter comprovação da entrega mediante protocolo.  

Em todas as fases o aluno deverá buscar manter contato permanente com o 

Professor Orientador, com Professor do Trabalho de conclusão do Curso, para buscar 

orientações e sanar eventuais dúvidas.  

A estrutura do TCC compõe-se de:  

I - capa;  



 

 
 

7 

II - folha de rosto;  

III - página de agradecimentos;  

IV - página para dedicatórias;  

V - página para citações;  

VI - página de aprovação; 

VII - declaração de isenção de responsabilidade;  

VIII - sumário; 

IX - resumo; 

X – abstract; 

XI - introdução;  

XII – métodos de pesquisa; 

XIII – resultados obtidos; 

XIV – discussão de resultados; 

XV - considerações finais;  

XVI –referências bibliográficas;  

XVII – anexos e apêndices;  

 

4. AVALIAÇÃO PELA BANCA EXAMINADORA 

A defesa do TCC perante Banca Examinadora, em sessão pública, acontecerá no 

último semestre. A Banca Examinadora será constituída:  

I – Pelo Professor Orientador do TCC, que presidirá os trabalhos da Banca 

Examinadora;  
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II – Por dois (02) professores membros, de preferência vinculados à área 

respectiva, indicados pelo Professor do Trabalho de conclusão do Curso. 

 

O aluno disporá de até 20 (vinte) minutos para expor e defender seu trabalho e 

cada membro da Banca Examinadora terá até 10 (quinze) minutos para argüição, 

cabendo ao aluno até 5 (cinco) minutos para a réplica a cada um dos examinadores. Na 

sua exposição, o discente abordará, sinteticamente, os seguintes tópicos:  

I – Introdução;  

II – Objetivo;  

III - Justificativa;  

IV – Problema (s);  

V – Referencial Teórico;  

VI – Metodologia do trabalho;  

VII – Análise dos Resultados da Pesquisa;  

VIII – Considerações finais.  

 

Os membros componentes da Banca, de preferência, deverão utilizar-se do 

espaço regimental para fazer as colocações e observações voltadas ao conteúdo 

apresentado de forma escrita e oral pelo aluno, sendo que as considerações de ordem 

metodológica deverão ser apresentadas por escrito ao aluno e ao respectivo Professor 

Orientador. 

Pode ser convidado para compor a Banca Examinadora, além dos Professores do 

Curso, um membro entre os Professores de outros cursos da IES, com interesse na 

área de abrangência da pesquisa, ou de Cursos de outras Instituições, ou, ainda, entre 

profissionais de nível superior que exerçam atividades afins com tema do artigo.  
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Quando da designação da Banca Examinadora poderá ser também indicado um 

membro suplente, encarregado de substituir qualquer dos membros titulares, em caso 

de falta ou impedimento.  

Não havendo o comparecimento do número mínimo de membros da Banca 

Examinadora deverá ser o fato comunicado pelo Professor Orientador ao Coordenador 

do Trabalho de conclusão do Curso para designação de nova data para a defesa, sem 

prejuízo ao discente.  

Encerrada a etapa de arguição, a avaliação do TCC pela Banca Examinadora, em 

caráter reservado, será expressa numa única nota parcial, de 0 (zero) a 10 (dez), 

resultante da média aritmética das notas atribuídas individualmente pelos respectivos 

Examinadores, sendo considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior 

a 7 (sete), desde que seja entregue a versão final no prazo estabelecido e observadas 

as recomendações dos membros da Banca e satisfeitas as demais exigências 

regimentais. 

Para fins da avaliação parcial, cada membro da Banca Examinadora lançará uma 

nota em formulário de avaliação específica, fornecida pelo (a) Professor (a) do Trabalho 

de conclusão do Curso, considerando-se os seguintes aspectos:  

I – Conteúdo do trabalho escrito: correta contextualização; a relevância do tema; 

objetividade e clareza de raciocínio; seqüência lógica na abordagem; coerência teórica 

com o objeto, objetivos e problemas propostos; linguagem científica; bibliografia 

utilizada;  

II – Forma do trabalho escrito: rigor metodológico; coerência e zelo no relato da 

pesquisa; conformidade com o padrão metodológico adotado pelo curso; cumprimento 

dos prazos fixados no cronograma de elaboração do TCC, ao longo dos 2 (dois) 

semestres; equilíbrio entre produção própria e citações; boa redação e correção 

gramatical.  

III – Defesa oral do trabalho escrito perante a Banca Examinadora: domínio do 

conteúdo; linguagem científica adequada ao conteúdo; objetividade e clareza; 

observância do tempo para a exposição; postura crítica; forma da apresentação e 

utilização de recursos didático-pedagógicos; humildade científica; compreensão das 

questões postas pela Banca; coerência nas respostas; segurança.  
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Para fins de avaliação parcial, será atribuído 70% (setenta por cento) do valor da 

nota final será atribuído 30% (trinta por cento). A Banca poderá sugerir as alterações 

que entender convenientes e fixar o prazo de até 15 (quinze) dias para a reapresentação 

do trabalho, quando procederá a avaliação definitiva do TCC, sem necessidade de nova 

defesa oral. O aluno que não reapresentar o TCC dentro do prazo ou que, entregando-

o, não promover as alterações determinadas pela Banca, estará automaticamente 

reprovado na disciplina atinente ao Trabalho de Conclusão de Curso.  

A versão definitiva do TCC deverá ser entregue ao Professor do Trabalho de 

Conclusão de Curso de até 15 (quinze) dias contados da data da defesa, efetuadas as 

alterações determinadas pelos membros da Banca Examinadora e efetuada a devida 

conferência pelo Professor Orientador. 

A nota final é condicionada à entrega dos exemplares encadernados do TCC com 

as devidas alterações recomendadas pela Banca Examinadora e posterior aprovação 

do Professor Orientador. A nota final constará da Ata Final de Avaliação de TCC, 

assinada pelos integrantes da Banca Examinadora.  

O aluno que não atingir nota de aprovação deverá iniciar todo o processo para 

elaboração do TCC, ficando o seu critério continuar com o mesmo tema de pesquisa e 

Professor Orientador. Ao aluno cujo TCC tenha sido reprovado, é vedada a defesa da 

mesma ou de novo artigo, qualquer que seja a alegação, no mesmo semestre da 

reprovação.  

 

5. CONSTATAÇÃO DE PLÁGIO 

Constatado, por qualquer interessado, indícios de ocorrência de plágio total ou 

parcial ou, ainda, outra forma de fraude na elaboração do TCC, será o fato comunicado 

ao Coordenador do TCC, que designará comissão especial de averiguação, composta 

por 3 (três) professores, os quais apurarão os fatos mediante relatório entregue ao 

Professor do Curso, ficando sobrestada a defesa pública do trabalho até a decisão.  

Confirmada a fraude, o TCC será considerado nulo pelo Professor do Curso, 

tornando-se inválidos todos os atos decorrentes de sua elaboração e eventual 

apresentação, submetendo-se o aluno às conseqüências por atos ilícitos. O aluno que 
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tiver seu TCC anulado por motivo de plágio ou fraude na elaboração será considerado 

reprovado em qualquer que seja as disciplinas de Trabalho de Conclusão de Curso. 

 

6. ESTRUTURAÇÃO FÍSICA DOS TRABALHOS DE 

CONCLUSÃO 

 

6.1.  ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA 

O projeto de pesquisa compõe-se dos elementos pré-textuais, textuais e pós-

textuais: 

I – Capa; 

II - Folha de rosto; 

III – Sumário; 

IV – Introdução; 

V - Objetivos do TCC;  

VI - Metodologia de trabalho;  

VII - Recursos necessários para o desenvolvimento do TCC;  

VIII - Cronograma de atividades;  

IX - Referências bibliográficas.  

 

6.2. DESCRIÇÃO DOS ELEMENTOS DE COMPOSIÇÃO: 

 Capa – compõem-se os elementos de identificação da instituição, acadêmicos, 

título da pesquisa, local e data. 

 Folha de rosto – compõem-se dos elementos de identificação da instituição, dos 

acadêmicos, título da pesquisa, identificação de professor, requisito do trabalho, 

local e data. 
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 Sumário - elemento que demonstra os assuntos e suas respectivas páginas. 

 Introdução – seção do trabalho onde são apresentados os aspectos referentes 

à pesquisa que será construída, o levantamento da literatura mais recente, ainda 

o problema, a problematização e a justificativa. 

 Objetivos – seção onde o direcionamento do que se deseja alcançar é mostrado 

ao leitor. É dividido em geral e específicos. 

 Metodologia – segue-se a demonstração de como será executada a pesquisa. 

 Recursos – seção em que se mostra recursos materiais e humanos necessários 

para execução da pesquisa (se houver necessidade). 

 Cronograma - seção onde são mostradas atividades a serem realizadas e o 

tempo estimado para elas até à finalização do estudo. 

 Referências bibliográficas – fontes utilizadas na construção do trabalho de 

conclusão de curso. 

 

Segue exemplificação de formatação dos elementos referidos: 
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