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1. APRESENTACAO

Este Manual de Elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) tem
como objetivo orientar o académico na producéo, responsabilidades, avaliagcéo, prazo,
regras e normas para elaboracéo de seu TCC nos cursos de graduacédo da Faculdade
Dom Adelio Tomasin - FADAT, nas modalidades presencial e a distancia.

O Manual é parte necessaria no processo de formagcdo do bacharel, como
requisito para formacdo. Os académicos terdo orientagdo e acompanhamento por
professor da disciplina e professores designados no Ultimo semestre para orientacao

individual ou em dupla dos trabalhos de concluséo.

Espera-se que o(s) académico(s) alcancem habilidade e competéncia de
comunicacdo e habilidade de lidar com dados cientificos, analisa-los, bem como

socializar este conhecimento.

Além de consolidar o processo de formacdo académica e 0s ensinamentos
ministrados nos cursos de graduacao, o Trabalho de Conclusédo de Curso propicia ao
estudante comparar as diversas linhas de pensamento e estabelecer elos entre as mais
variadas correntes, aprimorar o processo de pesquisa bibliografica, tornando os
interessados mais ageis na sintese de um assunto, tratado de forma dispar por diversos
autores e trabalhar dados colhidos pelos mais diversos meios de informacéo, dando ao

mesmo consisténcia e racionalidade.

O estudante terd como atividade obrigatoria a participacdo no trabalho de
conclusao de curso, cujos objetivos sdo o estimulo a sua criatividade e enfrentamento
de desafios, bem como uma oportunidade de complementacao de sua formacao através
da execucéo de trabalhos que permitam a consolidacdo dos conhecimentos adquiridos

ao longo do curso.

O Trabalho de Conclusao de Curso tem por objetivos:

e Desenvolver nos alunos a capacidade de aplicagdo dos conceitos e das teorias
adquiridas durante o curso de forma integrada através da execugdo de um

projeto;
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e Desenvolver nos alunos a capacidade de planejamento e a disciplina para
resolver problemas dentro das areas de sua formacao especifica;

e Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucdo de problemas;

e Desenvolver a habilidade de redacdo de trabalhos académicos e de artigos
técnicos, com emprego de linguagem adequada a textos de carater técnico
cientifico e respeito a gramética e a ortografia da lingua portuguesa, bem como
as normas de apresentacdo e de formatacao aplicaveis;

e Desenvolver nos alunos a habilidade de expressar-se oralmente em publico,
visando apresentar e defender suas propostas e seus trabalhos perante bancas
examinadoras e platéia, utilizando linguagem, postura, movimentacdo e voz
adequadas para tal; este item engloba ainda a preparacdo de material
audiovisual apropriado para uso durante as apresentacoes;

e Estimular o espirito empreendedor nos alunos através da execucdo de projetos
gue levem ao desenvolvimento de produtos que possam ser patenteados e/ou
comercializados;

e Intensificar a extensdo universitaria através da resolucdo de problemas
existentes no setor produtivo e na sociedade de maneira geral;

e Estimular a construcéo do conhecimento coletivo.

Para a organizacado das Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC), foi desenvolvido
um Regulamento especifico para as acdes e a carga horaria para essa disciplina varia

de acordo com o desenvolvimento do Projet Pedagoégico dos cursos, redigito pelo NDE.
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2. PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

No semestre designado, conforme a estrutura curricular, o aluno devera definir
seu Tema de Pesquisa sob orientacdo do Professor de Estagio, bem como elaborar o
Projeto de Pesquisa, a ser entregue ao Professor do Trabalho de conclusédo do Curso.

A indicacgdo do Professor Orientador deverd ser efetuada por meio de formulario
préprio fornecido pela Coordenacdo do Trabalho de Conclusdo do Curso, juntamente
com o Projeto de Pesquisa que devera ser entregue até 30 (trinta) dias antes do término
do referido semestre a Coordenacao do Trabalho de conclusao do Curso, em duas vias,
mediante protocolo, observadas as normas técnicas da ABNT recomendadas pelo

Curso.

Cabera a secretaria académica arquivar uma via do Projeto de Pesquisa,

devidamente assinado pelo aluno e pelo futuro Professor Orientador.

A elaboracéo da proposta do TCC constitui-se no desenvolvimento de um trabalho
individual dentro das areas de conhecimento do curso, na qual devera estar explicitado
um conjunto de a¢des a serem implantadas com vistas a atingir os objetivos previamente

definidos.
§ 1° A proposta do TCC deve compreender:
| - titulo, mesmo que provisoério;
Il - apresentacéo do problema de investigacéo;
Il - objetivos do TCC;
IV - metodologia de trabalho;
V - recursos necessarios para o desenvolvimento do TCC;
VI - cronograma de atividades;

VII - referéncias bibliograficas.

As Propostas de TCC serdo avaliadas com base nos seguintes critérios:

88 3412.2305 www.fadat.com.br
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I Relevancia na &rea do curso (académica, aplicabilidade do projeto,
abordagem inovadora).

Il. Exequibilidade e cronograma de execucéo.

Il Viabilidade.

Os alunos devem entregar uma copia da proposta, de acordo com calendario
especifico definido pelo Professor Responsavel, que, depois de corrigida e aprovada
pelo orientador, permitird que o TCC se inicie. A proposta de TCC e todos os relatérios
a serem redigidos obedecerdo, em seus aspectos formais de apresentacdo, ao que

determina a Associacgdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e Manual.

Aprovado o Projeto do TCC, a mudancga de tema somente sera permitida mediante
a elaboracéo de um novo projeto, no prazo de 15 (quinze) dias contados da data fixada

para a entrega do Projeto, desde que haja concordancia do Professor Orientador.

3. REDACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O aluno devera cumprir as atividades previstas no cronograma elaborado
Professor do Trabalho de conclusdo do Curso e devera cumprir as atividades previstas
no cronograma elaborado pelo Professor do Trabalho de conclusdo do Curso, concluir
a redacao do Projeto de Pesquisa e entrega-la ao professor orientador, em 03 (trés) vias
encadernadas em espiral, defendendo seu trabalho perante Banca Examinadora que
sera composta pelo seu professor orientador e demais membros. O prazo para entrega
das 03 (trés) vias encadernadas sera fixado pelo Professor do Trabalho de conclusao
do Curso, conforme Calendario de Atividades docente e Calendario académico,

devendo o aluno obter comprovacéo da entrega mediante protocolo.

Em todas as fases o aluno devera buscar manter contato permanente com o
Professor Orientador, com Professor do Trabalho de conclusdo do Curso, para buscar

orientacdes e sanar eventuais davidas.
A estrutura do TCC compde-se de:

| - capa;
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II - folha de rosto;

Il - pagina de agradecimentos;
IV - pagina para dedicatorias;
V - pagina para citacoes;

VI - pagina de aprovacao;

VII - declaracéo de isencédo de responsabilidade;
VIII - sumario;

IX - resumo;

X — abstract;

XI - introducéo;

XIl — métodos de pesquisa;
X1l — resultados obtidos;

XIV — discussao de resultados;
XV - consideracfes finais;

XVI —referéncias bibliogréaficas;

XVII — anexos e apéndices;

4. AVALIACAO PELA BANCA EXAMINADORA

A defesa do TCC perante Banca Examinadora, em sessdo publica, acontecera no

ultimo semestre. A Banca Examinadora sera constituida:

| — Pelo Professor Orientador do TCC, que presidira os trabalhos da Banca

Examinadora;
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Il — Por dois (02) professores membros, de preferéncia vinculados a area
respectiva, indicados pelo Professor do Trabalho de conclusdo do Curso.

O aluno dispora de até 20 (vinte) minutos para expor e defender seu trabalho e
cada membro da Banca Examinadora tera até 10 (quinze) minutos para argulicao,
cabendo ao aluno até 5 (cinco) minutos para a réplica a cada um dos examinadores. Na

sua exposicao, o discente abordara, sinteticamente, 0s seguintes topicos:
| — Introducéo;
Il — Objetivo;
Il - Justificativa,;
IV — Problema (s);
V — Referencial Teorico;
VI — Metodologia do trabalho;
VII — Andlise dos Resultados da Pesquisa;

VIII — Consideracdes finais.

Os membros componentes da Banca, de preferéncia, deverdo utilizar-se do
espacgo regimental para fazer as colocacdes e observacdes voltadas ao conteudo
apresentado de forma escrita e oral pelo aluno, sendo que as consideracfes de ordem
metodoldgica deverdo ser apresentadas por escrito ao aluno e ao respectivo Professor

Orientador.

Pode ser convidado para compor a Banca Examinadora, além dos Professores do
Curso, um membro entre os Professores de outros cursos da IES, com interesse na
area de abrangéncia da pesquisa, ou de Cursos de outras Instituicdes, ou, ainda, entre

profissionais de nivel superior que exercam atividades afins com tema do artigo.
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Quando da designacédo da Banca Examinadora podera ser também indicado um
membro suplente, encarregado de substituir qualquer dos membros titulares, em caso

de falta ou impedimento.

Ndo havendo o comparecimento do niumero minimo de membros da Banca
Examinadora devera ser o fato comunicado pelo Professor Orientador ao Coordenador
do Trabalho de conclusdo do Curso para designacdo de nova data para a defesa, sem

prejuizo ao discente.

Encerrada a etapa de arguicéo, a avaliacdo do TCC pela Banca Examinadora, em
carater reservado, serd expressa numa unica nota parcial, de 0 (zero) a 10 (dez),
resultante da média aritmética das notas atribuidas individualmente pelos respectivos
Examinadores, sendo considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior
a 7 (sete), desde que seja entregue a versao final no prazo estabelecido e observadas
as recomendacdes dos membros da Banca e satisfeitas as demais exigéncias

regimentais.

Para fins da avaliacédo parcial, cada membro da Banca Examinadora lancard uma
nota em formulario de avaliacao especifica, fornecida pelo (a) Professor (a) do Trabalho

de conclusao do Curso, considerando-se 0s seguintes aspectos:

| — Conteldo do trabalho escrito: correta contextualizacao; a relevancia do tema;
objetividade e clareza de raciocinio; sequiéncia légica na abordagem; coeréncia tetrica
com o objeto, objetivos e problemas propostos; linguagem cientifica; bibliografia

utilizada;

Il - Forma do trabalho escrito: rigor metodolégico; coeréncia e zelo no relato da
pesquisa; conformidade com o padrdo metodolégico adotado pelo curso; cumprimento
dos prazos fixados no cronograma de elaboragdo do TCC, ao longo dos 2 (dois)
semestres; equilibrio entre producdo propria e citacdes; boa redagcdo e correcdo

gramatical.

Ill — Defesa oral do trabalho escrito perante a Banca Examinadora: dominio do
conteludo; linguagem cientifica adequada ao conteldo; objetividade e clareza;
observancia do tempo para a exposicdo; postura critica; forma da apresentacdo e
utilizacdo de recursos didatico-pedagdgicos; humildade cientifica; compreensdo das

questdes postas pela Banca; coeréncia nas respostas; segurancga.
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Para fins de avaliagdo parcial, sera atribuido 70% (setenta por cento) do valor da
nota final sera atribuido 30% (trinta por cento). A Banca podera sugerir as alteracdes
gue entender convenientes e fixar o prazo de até 15 (quinze) dias para a reapresentagao
do trabalho, quando procedera a avaliacdo definitiva do TCC, sem necessidade de nova
defesa oral. O aluno que néo reapresentar o TCC dentro do prazo ou que, entregando-
0, ndo promover as alteracfes determinadas pela Banca, estara automaticamente

reprovado na disciplina atinente ao Trabalho de Concluséo de Curso.

A versao definitiva do TCC devera ser entregue ao Professor do Trabalho de
Concluséo de Curso de até 15 (quinze) dias contados da data da defesa, efetuadas as
alteracOes determinadas pelos membros da Banca Examinadora e efetuada a devida

conferéncia pelo Professor Orientador.

A nota final é condicionada a entrega dos exemplares encadernados do TCC com
as devidas alteracBes recomendadas pela Banca Examinadora e posterior aprovagao
do Professor Orientador. A nota final constara da Ata Final de Avaliacdo de TCC,

assinada pelos integrantes da Banca Examinadora.

O aluno que nao atingir nota de aprovacéo devera iniciar todo 0 processo para
elaboracéo do TCC, ficando o seu critério continuar com o mesmo tema de pesquisa e
Professor Orientador. Ao aluno cujo TCC tenha sido reprovado, é vedada a defesa da
mesma ou de novo artigo, qualquer que seja a alegacdo, no mesmo semestre da

reprovacao.

5. CONSTATACAO DE PLAGIO

Constatado, por qualquer interessado, indicios de ocorréncia de plagio total ou
parcial ou, ainda, outra forma de fraude na elaboracdo do TCC, sera o fato comunicado
ao Coordenador do TCC, que designard comisséo especial de averiguagdo, composta
por 3 (trés) professores, 0s quais apurardo os fatos mediante relatério entregue ao

Professor do Curso, ficando sobrestada a defesa publica do trabalho até a decisao.

Confirmada a fraude, o TCC sera considerado nulo pelo Professor do Curso,
tornando-se invélidos todos os atos decorrentes de sua elaboracdo e eventual

apresentagdo, submetendo-se o aluno as consequéncias por atos ilicitos. O aluno que

88 3412.2305 www.fadat.com.br

S50 Jodo CEP 63.900-403 - Quixada/CE 88 99742.5346 Sonto@iaaateanLbr

10



I
FADAT

EDUCAGCAO SUPERIOR

tiver seu TCC anulado por motivo de plagio ou fraude na elaboracdo sera considerado

reprovado em qualquer que seja as disciplinas de Trabalho de Conclusédo de Curso.

6. ESTRUTURACAO FISICA DOS TRABALHOS DE
CONCLUSAO

6.1. _ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa compde-se dos elementos pré-textuais, textuais e pos-

textuais:
| — Capa;
Il - Folha de rosto;
Il — Sumario;
IV — Introducéo;
V - Objetivos do TCC;
VI - Metodologia de trabalho;
VII - Recursos necessarios para o desenvolvimento do TCC;
VIII - Cronograma de atividades;

IX - Referéncias bibliogréficas.

6.2. DESCRICAO DOS ELEMENTOS DE COMPOSICAO:

e Capa — compdem-se os elementos de identificagdo da instituicdo, académicos,

titulo da pesquisa, local e data.
e Folha de rosto — comp&em-se dos elementos de identificagdo da instituicdo, dos
académicos, titulo da pesquisa, identificacao de professor, requisito do trabalho,

local e data.
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e Sumario - elemento que demonstra 0s assuntos e suas respectivas paginas.

e Introducéo — sec¢do do trabalho onde sé@o apresentados os aspectos referentes
a pesquisa que sera construida, o levantamento da literatura mais recente, ainda
o problema, a problematizacéo e a justificativa.

e Objetivos — secdo onde o direcionamento do que se deseja alcan¢ar € mostrado
ao leitor. E dividido em geral e especificos.

e Metodologia — segue-se a demonstracdo de como sera executada a pesquisa.

e Recursos — sec¢ao em que se mostra recursos materiais € humanos necessarios
para execucao da pesquisa (se houver necessidade).

e Cronograma - secdo onde sdo mostradas atividades a serem realizadas e o
tempo estimado para elas até a finalizagéo do estudo.

e Referéncias bibliograficas — fontes utilizadas na construcdo do trabalho de

conclusédo de curso.

Segue exemplificac@o de formatacédo dos elementos referidos:
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